Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Gotyku w ramach LSR 2016-2023

Procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR
sktadanych przez podmioty inne niz LGD
finansowanych z PROW, RPO WK-P

OSOBA . .
ETAP ODPOWIEDZIALNA CZYNNOSCI WZORY DOKUMENTOW
ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW
Zarzad LGD Przedtozenie w SW informacji dotyczacej stanu osiggnietych w ramach LSR | Wg formularza udostepnionego
wskaznikow (nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow). przez SW
Zarzad LGD Wystapienie drogg e-mail do SW o uzgodnienie terminu i limitu dostepnych
, o Srodkéw w ramach naboru wnioskéw nie pdézniej niz 30 dni przez
Ogtoszenie naboru wnioskow planowanym terminem rozpoczecia naboru.
Max termin na dokonanie uzgodnienia przez strony - 7 dni.
Zarzad LGD Przekazanie drogg elektroniczng w terminie 2 dni roboczych od ustalenia

terminu naboru i wysokosci dostepnych $rodkéw finansowych w ramach
naboru wnioskéw w ramach LSR, projektu ogtoszenia wraz z zatacznikami.
Maksymalny termin uzgodnienia tresci ogtoszenia — 7 dni.

Pracownik biura LGD Zamieszczenie na stronie internetowej LGD ogtoszenia o naborze wnioskow
0 przyznanie pomocy (WOPP) - nie wczesniej niz 30 dni i nie pozniej niz 14
dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru.

Ogtoszenie zawiera date ogtoszenia (dzien-miesigc-rok). Nie ma mozliwosci
zmiany treSci ogtoszenia i kryteridw wyboru operacji po opublikowaniu ich na
stronie internetowej LGD.

LGD archiwizuje na stronie internetowej LGD wszystkie ogtoszenia o
naborach wnioskéw przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020
co najmniej do 2023 r. (podglad tresci ogtoszen powinien by¢é mozliwy przez
kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa danej LGD).

Wz6r ogtoszenia o naborze
wnioskow
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ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW

Przyjecie wniosku o
przyznanie pomocy

Pracownik biura LGD Przyjecie wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskéw wraz z zatgcznikami oraz  wersjg
elektroniczng (miejsce — biuro LGD).

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy) i wpisanie go
w polu ,Potwierdzenie przyjecia przez LGD” na wniosku. Numer ten zostaje
odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Whniosek o przyznanie pomocy opieczetowuje sie na pierwszej stronie,
tytutem potwierdzenia przyjecia, przy czym przedmiotowe potwierdzenie
powinno zawiera¢ nastepujace dane:

— numer konkursu

— data i godzina ztozenia wniosku

— numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD

— liczba zatgcznikéw, zlozonych wraz z WOPP

— podpis pracownika LGD przyjmujacego wniosek
Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest rdwniez na kopii pierwszej strony
wniosku (na egzemplarzu Wnioskodawcy).

Wz6r rejestru wnioskow o
przyznanie pomocy

OCENA WSTEPNA WNIOSKU

Badanie wymogow
formalnych

Badanie wymogéw formalnych dokonywane jest na biezaco w czasie
wptywania wnioskéw wraz z zatgcznikami. Pracownik LGD dokonuje
Badania wymogdw formalnych wnioskow w zakresie:

1. Ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogfoszeniu 0
naborze,

2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w
ogtoszeniu o naborze, czy operacja realizuje cele gtowne, szczegGtowe i
czy jest zgodna z Programem,

3. zgodnosci operacji z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze

4. spetnienia dodatkowych warunkéw udzielenia wsparcia obowigzujacych
w ramach naboru.

Po dokonaniu badania wymogéw formalnych wnioski przekazywane sg na

posiedzenie Rady.

Pracownik biura LGD,
opiekun procesu

Wzér
KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE
POMOCY




Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Gotyku w ramach LSR 2016-2023

Whnioski nie spetniajace  wymogéw formalnych nie podlegajg ocenie
zgodnosci z LSR i Programem. Zostaje to odnotowane na karcie weryfikacii
wniosku i przekazane pismem do Przewodniczacego Rady LGD.

Weryfikacja zgodnosci
operacji z LSR i Programem

Pracownik biura LGD,
opiekun procesu

Pracownicy biura LGD weryfikuja wnioski pod katem zgodno$ci z LSR, w tym
zgodno$ci z Programem przy zastosowaniu karty weryfikacji punktéw
kontrolnych i kryteriow horyzontalnych wiasciwych dla poszczegdlnych
Programéw na wzorach dokumentéw wskazanych przez SW i MRIRW.

Wynik weryfikacii jest przekazywany cztonkom Rady na posiedzeniu.

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR, W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA
(Po zakoniczeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy, ale nie pdzniej niz 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow)

Informacja o posiedzeniu
Rady

Zarzad LGD w
porozumieniu z
Przewodniczacym Rady

Wyznaczenie terminu i miejsca posiedzenia Rady w porozumieniu z Zarzadem
LGD. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku posiedzenia Rady podaje
sie do publicznej wiadomosci co najmniej 7 dni kalendarzowych przed

(lub w zastepstwie wyznaczonym terminem posiedzenia. Informacja w powyzszym zakresie
Wiceprzewodniczacy publikowana jest na stronie internetowej LGD oraz na tablicy ogtoszen w
Rady) siedzibie LGD.
Pracownik biura LGD Przygotowanie zawiadomier o posiedzeniu organu decyzyjnego wraz z Wz6r zawiadomienia o

informacjg dotyczaca mozliwosci zapoznania sig z materiatami i dokumentami
zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o przyznanie
pomocy, ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady

Pracownik biura LGD

Rozestanie zawiadomieri o posiedzeniu organu decyzyjnego najpdzniej na 7
dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia, przy czym dopuszcza si¢
mozliwo$¢ powiadomienia za pomocg poczty elektronicznej — wymagana jest
w takim przypadku zwrotna informacja o uczestniczeniu  lub nie
uczestniczeniu Cztonka Rady w posiedzeniu.

Dodatkowo LGD przesyta informacje do SW o terminie posiedzenia.

posiedzeniu Rady
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Przygotowanie posiedzenia
Rady i obstuga techniczna
posiedzenia

biuro LGD

Udostepnienie w siedzibie LGD materiatow i dokumentéw zwigzanych z
porzadkiem posiedzenia, w tym oryginatéw ztozonych wnioskéw o przyznanie
pomocy, W celu zapoznania si¢ przez czionkdw Rady 2z wnioskami przed
posiedzeniem. Materiaty zostang udostepnione najp6zniej na 7 dni
kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

biuro LGD
Opiekun procesu

Przygotowanie dokumentaciji na posiedzenie Rady, w tym: listy obecnoci, kart
oceny wymogow formalnych, kart do oceny zgodnosci z Programem i LSR, i
kart oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru, wzoréw list operacji
zgodnych z Programem i LSR oraz operacji wybranych.

Wzory kart

biuro LGD -
Opiekun procesu

Obstuga techniczna posiedzenia.

Otwarcie posiedzenia Rady

Cztonkowie Rady Podpisanie listy obecnosci Wzdr listy obecnosci (z
uwzglednieniem podziatu na
Przewodniczacy Rady (lub | Otwarcie posiedzenia - przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenia quorum. sektory)
w zastepstwie Powotanie komisji skrutacyjnej / sekretarzy posiedzenia (2 lub wigcej)
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Komisja skrutacyjna
(sekretarze posiedzenia)

Obliczanie wynikéw poszczegolnych gltosowan , kontrola quorum, w tym
zachowania parytetu rownowagi sektorowej, sporzadzanie protokotu i uchwat.

Przewodniczacy Rady (lub | Stwierdzenie prawomocnosci obrad (w tym zachowania parytetu).

w zastepstwie Posiedzenie Rady jest prawomocne jezeli spetnione zostaty warunki, o ktorych

Wiceprzewodniczacy mowa w art. 32 ust. 2 lit. b oraz art. 34 ust. 3 lit b. rozporzadzenia Parlamentu
Rady) Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 .

W przypadku braku quorum niezbednego do podejmowania prawomocnych

decyzji komisja skrutacyjna informuje Przewodniczacego. Zgodnie z

Regulaminem Rady LGD, w przypadku braku quorum Przewodniczacy

zamyka posiedzenie, wyznaczajac jednocze$nie nowy termin posiedzenia.
Wylaczenie z oceny i wyboru Cztonkowie Rady Przed rozpoczeciem posiedzenia wszyscy czionkowie Rady wypemiajg i | Wzor deklaracji poufnoscii

operacji

sktadajq deklaracje poufno$ci i bezstronnosci na rece Przewodniczacego
Rady.

bezstronnosci (zat. do
Regulaminu Rady)
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Deklaracja poufnosci i bezstronno$ci zawiera informacje od czionka Rady o
jego wylgczeniach z procesu decyzyjnego dotyczacych konkretnych
wnioskéw, w tym dane identyfikacyjne konkursu, oswiadczenie Cztonka Rady
0 zachowaniu poufno$ci i bezstronno$ci podczas dokonywania oceny i wyboru
operacji, miejsce na podanie danych identyfikacyjnych wnioskéw (np. numer
wniosku w rejestrze LGD, nazwa beneficjenta), z oceny ktorych wytacza sie
Czlonek Rady wraz z ogolnym powodem wyltaczenia, pouczenie 0
odpowiedzialnoéci karnej za skladanie falszywych os$wiadczen, podpis
Cztonka Rady.

Ponadto, zgodnie z § 21 ust. 2 Regulaminu Rady wytaczeniu z procesu oceny
i wyboru wnioskow podlegajq

1) osoby sktadajace wniosek o przyznanie pomocy,

2) osoby zasiadajgce W organach zarzadczych lub bedace
przedstawicielami oséb prawnych sktadajacych wniosek,

3) osoby spokrewnione w pierwszej linii z wnioskodawca.

Dokumentem pozwalajagcym na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw
Rady z Whnioskodawcami/ poszczegdlnymi wnioskami jest rowniez Rejestr
Intereséw Cztonkéw Rady LGD.

Opiekun procesu/
Przewodniczacy Rady

Weryfikacja powigzan czionkéw Rady z wnioskodawcami/ poszczegdlinymi
whnioskami, na podstawie ztozonych deklaraciji, Rejestru Intereséw Czlonkow
Rady LGD, a takze zatgcznikéw do wniosku o przyznanie pomocy.

W  przypadku stwierdzenia wystapienia powigzan z wnioskodawcami/
poszczegoinymi wnioskami, cztonek Rady jest catkowicie wykluczony z
procedury oceny i wyboru w odniesieniu do wskazanych wnioskdw.

Cztonek Rady wytgczony z oceny danego wniosku opuszcza sale posiedzen
Rady podczas dokonywania jego oceny i wyboru przez Rade.

Komisja skrutacyjna
(sekretarze posiedzenia)

Informacja o czlonkach Rady wytaczonych z oceny wnioskow wraz ze
wskazaniem, ktorych wnioskow przedmiotowe wytaczenie dotyczy, jest
odnotowywana w protokole z posiedzenia a nastepnie w Rejestrze Intereséw
Cztonkow.

Procedura oceny zgodnosci
operacji zLSR w tym
zgodno$ci z programem i

Cztonkowie Rady, Zarzad
LGD, Biuro LGD

Oméwienie wnioskow o przyznanie pomocy bedacych przedmiotem
posiedzenia, zgodnie z przyjetym porzadkiem obrad.

Komisja skrutacyjna

Przygotowanie i opieczetowanie kart oceny i wyboru operacii.
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oceny operacji zgodnie z
kryteriami wyboru operacii

Cztonkowie Rady/
Przewodniczacy Rady

Ocena zgodnosci operacji z Programem oraz LSR tzn. czy operacja

1) zaktada realizacje celow gtéwnych i szczegdtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikdw;

2) jest zgodna z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej
operacii.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkow
Rady obecnych na posiedzeniu, przy czym przed oceng kazdego wniosku
Przewodniczacy Rady sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje parytet.
Dokonanie oceny na Karcie oceny zgodnosci operacji z Programem oraz LSR
czionek Rady potwierdza wiasnorecznym podpisem.

W przypadku spetnienia wszystkich powyzszych kryteriow cztonek Rady na
karcie oceny zaznacza opcje ,Operacja jest zgodna z Programem oraz LSR”.
Jezeli wniosek nie spetia przynajmniej jednego kryterium, cztonek Rady
zaznacza na karcie ,Operacja nie jest zgodna z Programem oraz LSR”.
Operacja zostanie uznana za zgodng z Programem oraz LSR, jezeli ocena
dokonana przez zwykig wiekszo$¢ cztonkdéw Rady uprawnionych do oceny
danego wniosku, wskazuje, iz operacja spetnia kryteria zgodnosci z
Programem oraz LSR.

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci operacji z Programem, w ramach
ktérego planowana jest realizacja operacji oraz LSR, wniosek nie podlega
dalszemu rozpatrywaniu, tj. nie podlega ocenie wedtug lokalnych kryteridw
wyboru.

Komisja skrutacyjna/
Opiekun procesu

Komisja Skrutacyjna przygotowuije liste operacji zgodnych z LSR, zawierajgcy
dane umozliwiajgce identyfikacje operacji i wnioskowang kwotg pomocy,
informacje o zgodno$ci badZ niezgodnosci operacji z Programem oraz LSR.
Opiekun procesu weryfikuje poprawno$¢ sporzadzonej listy.

Cztonkowie Rady

Po zakonczeniu oceny zgodnosci z Programem oraz LSR wszystkich
wnioskéw  ztozonych w ramach danego naboru wnioskdw o udzielenie
wsparcia, nastepuje ocena zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru wnioskow
zgodnych z LSR i Programem. Whnioski niezgodne nie podlegajg dalszej
ocenie.

Rada weryfikuje wnioski takze pod katem kwalifikowalnosci i ustala kwote
wsparcia w drodze gtosowania, co jest odnotowane w uchwale w sprawie
wyboru operacji.

Wzér karty oceny i wyboru
operaciji
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Ocena operacji pod katem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru. Wzér karty oceny i wyboru
Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw operaciji

Rady obecnych na posiedzeniu, uprawnionych do oceny danego wniosku.
Kazdy czlonek Rady otrzymuje Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow
Cztonkowie Rady wyboru dotyczace oceny wnioskow, z ktdrych oceny nie zostat wytgczony.
Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktow, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru okreslonymi w Karcie oceny operacji. Dokonanie
oceny na Karcie oceny operacji cztonek Rady potwierdza wtasnorecznym
podpisem.

Po dokonaniu oceny przez poszczegdlnych czionkdw Rady, komisja
skrutacyjna wypetnia zbiorcze zestawienie ocen danego wniosku.

W trakcie zliczania gtoséw komisja skrutacyjna jest zobowigzana sprawdzic,
czy taczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,SUMA PUNKTOW”
zostata obliczona poprawnie.

Jezeli w ocenie dokonanej przez czlonkdéw Rady wystepuje wyrazna roznica w
punktacji (tzn. réznica punktéw pomiedzy skrajnymi ocenami jest wigksza niz
50%), wniosek poddany zostaje weryfikacji w drodze dyskusji w zakresie
spetnienia kryteriéw, co do ktdrych wystepuije rozbiezno$¢ w ocenie.
Weryfikacja powinna zakonczy¢ sie:

a. skorygowaniem skrajnych ocen lub ocen wyraznie
odbiegajacych od ocen sporzadzonych przez pozostatych
czionkéw Rady,

b. dokonaniem ponownej oceny wniosku przez wszystkich
czlonkdw Rady.

Wyniki oceny operacji wedtug lokalnych kryteribw wyboru dokonuje sie w taki
sposob, ze sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych
glosy oddane waznie w pozycji ,SUMA PUNKTOW” i dzieli przez liczbe
waznie oddanych glosow (Srednia arytmetyczna, zaokraglona do 2 miejsc po
przecinku).
Aby operacja zostata wybrana do finansowania musi:

1) by¢ zgodna z Programem, w ramach ktdrego jest planowana,

2) by¢ zgodna z LSR,

3) uzyska¢ minimum punktowe okreslone w LSR dla danego rodzaju

operagji.
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Nad poprawno$cig wyboru zgodnie z procedurami czuwa opiekun procesu.

Cztonkowie Rady Po zakoriczeniu oceny Rada w formie uchwaty decyduje o wyborze operacii Wzér uchwaty
oraz ustaleniu kwoty pomocy dla danej operacji.

Decyzja podejmowana jest zwyktq wiekszoscig gloséw, w gtosowaniu o ktorym
mowa w § 24 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Rady.

Wyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy Rady.
Uchwata w sprawie wyboru operacji powinna zawierac:

1) informacje o wnioskodawcy (imig¢ i nazwisko lub nazwe, miejsce
zamieszkania lub miejsce dziatalno$ci, adres lub siedzibe, PESEL lub
REGON, NIP),

2) tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku 0 przyznanie
pomocy lub, w stosownych przypadkach, Karcie opisu operaci,

3) kwote pomocy, o jakg ubiega sie wnioskodawca zgodng z kwotq
podang we wniosku o przyznanie pomocy,

4)  wysokosci przyznanego przez Rade dofinansowania wraz z
uzasadnieniem ustalonej kwoty wsparcia,

5) informacje o wybraniu lub niewybraniu operacji,

6) liczbe uzyskanych punktdw w ramach oceny operacji pod wzgledem
spefienia kryteriow wyboru oraz informacje o osiggnieciu lub nie
minimum punktowego.

Jezeli na etapie oceny pod katem zgodno$ci z lokalnymi kryteriami wyboru, w
ocenie wigkszosci czlonkdw Rady czes¢ budzetu projektu lub pojedynczy
koszt uznany zostanie za niekwalifikowalny, wnioskowana kwota wsparcia
moze zosta¢ obnizona do poziomu ustalonego wspdlnie przez Rade. Decyzje
w przedmiotowej sprawie Rada podejmuje zwykta wiekszoscig gtoséw, co
odnotowuije sie w protokole z posiedzenia.

W przypadku przyznania przez Rade LGD kwoty nizszej niz wnioskowana
Whioskodawca moze dokonaC korekty budzetu operacji lub wycofaé wniosek.
Korekta budzetu nie moze powodowaé zmiany zaktadanych do osiggniecia
wskaznikow w ramach operaciji.
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Komisja skrutacyjna

Komisja skrutacyjna przygotowuje liste operacji wybranych. O kolejnosci na
liscie operacji wybranych decyduje liczba punktéw uzyskanych w ramach
oceny wedtug lokalnych kryteridw wyboru operacji. W przypadku réwnej ilosci
uzyskanych punktéw o miejscu operaciji na liscie operacji decyduje procentowy
udziat finansowego wktadu wiasnego wnioskodawcy.

W ostateczno$ci w przypadku dalszych trudnosci w ustaleniu miejsca na liscie
operacji wybranych (jednakowy procentowy udziat wkitadu wiasnego
wnioskodawcy) decydowaC bedzie data i godzina ztozenia wniosku o
przyznanie pomocy w Biurze LGD.

Wzor listy operacji wybranych
stanowigcy zatacznik do
uchwaty

Cztonkowie Rady

Podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych do
dofinansowania.
Lista operacji wybranych zawiera w szczegoino$ci:
1) liczbe punktdéw przyznanych dla operacji za spetnianie lokalnych
Kryteriow wyboru,
2) informacje o wybraniu badz niewybraniu operacji do finansowania,
3) informacje, czy operacja miesci sie w limicie $rodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia,
4) informacje o ustalonej przez Rade kwocie wsparcia.

Sekretarze posiedzenia/
Opiekun procesu

Sporzadzanie protokotu z posiedzenia Rady i uchwat. Protokot z posiedzenia
zawiera:

a. date posiedzenia,

b. imiona i nazwiska oraz przynalezno$¢ do okreslonego sektora
cztonkéw Rady i innych 0séb obecnych na posiedzeniu,

C. stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

d. przyjecie porzadku obrad i protokotu z poprzedniego posiedzenia
Rady,

e. przedmiot poszczegdinych gtosowan,

f. informacje o cztonkach Rady wytaczonych z oceny operacji wraz ze
wskazaniem, ktorych wnioskow przedmiotowe wylaczenie dotyczy,

g. wyniki gtosowan,

h. liste operacji zgodnych z LSR,

i, liste operacji wybranych do finansowania.

Wzor uchwat w sprawie
wyboru operacji oraz
ustalenia kwoty pomocy
{ uchwaty o przyjeciu listy
operacji wybranych
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Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Zamkniecie posiedzenia, podpisanie protokotu i uchwat

PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI, ALE NIE POZNIEJ NIZ 7 DNI OD DNIA ZAKONCZENIA WYBORU OERACJI, WYKONANE ZOSTANA CZYNNOSCI:

Zawiadomienie o decyzji Zarzad LGD

Rady

Przygotowanie i przekazanie w terminie 7 dni od zakonczenia wyboru
operacji przez LGD podmiotowi ubiegajacemu sie 0 wsparcie pisemne;
informacji o b wyniku wyboru dokonanego przez Rade, w tym oceny
operacji w zakresie spetniania operacje kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacie, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajacq
dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci sie w limicie $rodkow, w ramach
ktérego prowadzony byt nabor. W pisemnej informacji o wyniku wyboru
powinno znalez¢ sie pouczenie 0 mozliwosci wniesienia protestu przez
podmiot ubiegajacy sie o wsparcie. Pouczenie powinno zawiera¢ informacje,
0 ktérych mowa w art. 22 ustawy o RLKS potrzebne do prawidlowego
whniesienia protestu.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore
mieszczg sie w limicie $rodkéw, w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie
przewiduje mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma  moze byé
przekazywany wytgcznie drogq poczty elektronicznej (z opcjg potwierdzania
dostarczenia i odczytu wiadomo$ci).

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego ustawa przewiduje
mozliwo$ci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 21 ust. 6 oraz art. 22
ustawy RLKS, skan pisma jest przekazywany drogq poczty elektronicznej (z
opcjq potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci), a oryginat pisma -
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Jest to niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia
terminowego wniesienia ewentualnego protestu.

Wzér pisma informujacego o
wyniku wyboru operacj i
mozliwosci wniesienia protestu
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Pracownik LGD W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru, LGD zamieszcza na stronie
internetowej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie LGD:

- liste operacji zgodnych z Programem oraz LSR,

- liste operaciji wybranych, ze wskazaniem, ktdre z operacji mieszczg sie w
limicie Srodkow,

- protokdt z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i wyboru operacii,
zawierajgcego informacje o wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym
konfliktem intereséw.

ZASADY PRZEKAZYWANIA DO SW DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ PRZEPROWADZONEGO WYBORU WNIOSKOW.

Przekazanie dokumentéw do Pracownik LGD W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, LGD przekazuje Dokumentacja
Samorzadu Wojewodztwa Samorzadowi Wojewodztwa wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace Z wyboru
wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
wyboru operacji.

LGD jest zobowigzana  sporzadzic  szczegOtowe  zestawienie
przekazywanych dokumentéw, na formularzu udostepnionym przez SW

ZASADY ROZPATRYWANIA PROTESTU

Procedura wniesienia Whioskodawca Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu —w ciggu 7 dni od )
protestu od rozstrzygnie¢ dnia doreczenia informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru operacii. Wz6r protestu do SW za
Rady Decyzyjnej posrednictwem LGD

Prawo wniesienia protestu przystuguje od (art. 22 ustawy RLKS):

¢ negatywnej oceny zgodnosci z LSR albo

e nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw albo

e wyniku wyboru, ktory powoduje, Ze operacja nie miesci sie w limicie
$rodkéw wskazanym w ogfoszeniu o naborze ( okoliczno$¢, ze operacja
nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogfoszeniu o naborze nie
moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu).

1
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1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

W

Wymogi formalne protestu:
Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu;

oznaczenie wnioskodawcy;

numer wniosku o dofinansowanie projektu;

wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca
sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie
mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem;

w przypadku gdy protest dotyczy negatywnej oceny zgodno$ci operaciji z
LSR zawiera dodatkowo wskazanie w jakim zakresie podmiot
ubiegajacy sie o wsparcie nie zgadza sie z tg oceng oraz uzasadnienie
przyjetego stanowiska.

podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego  ww. wymogow

formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce
do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie
7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu przez wnioskodawce moze nastgpi¢ wylacznie w
zakresie:

— oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

— o0znaczenia wnioskodawcy;

—  numeru wniosku o0 przyznanie pomocy;

— podpisu  wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, lub dokumentu po$wiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
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Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez zarzad
wojewddztwa.

Protest od negatywnej oceny zgodno$ci operacji z LSR pozostawia sie bez
rozpatrzenia w przypadku, gdy nie zawiera wskazania, w jakim zakresie
podmiot ubiegajacy sie o wsparcie nie zgadza sie z tg oceng oraz
uzasadnienia stanowiska tego podmiotu.

Biuro LGD

Ztozenie protestu w biurze LGD, zgodnie ze wskazaniami w piSmie
informujacym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu

Biuro LGD

Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie w rejestrze protestéw.

Rejestr protestow

Zarzad LGD

Niezaleznie od weryfikacji wynikow dokonanej oceny, LGD w terminie do 7
dni informuje Samorzad Wojewodztwa o wniesionym protescie w formie
elektronicznej na formularzu udostepnionym przez SW.

Autokontrola
— weryfikacja wynikéw oceny
operacji dokonanej przez
Rade.

Rada LGD

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki
dokonanej przez siebie oceny operacji w zakresie kryteriow i zarzutow
podnoszonych w protescie, i:

1) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do
zarzadu wojewddztwa, zataczajagc do niego stanowisko dotyczace
podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje
whnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

2)  kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do
zarzadu wojewddztwa, zataczajgc do niego stanowisko dotyczace
braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje
whioskodawce na pi$mie o przekazaniu protestu.

Zarzad LGD

Przekazanie protestu Wnioskodawcy do Samorzadu Wojewddztwa.

Rozpatrywanie protestu

Samorzad Wojewddztwa

Zarzad wojewddztwa, rozpatruje protest, zgodnie z ustawa z dnia 11 lipca
2014 r o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz ustawg z dnia
20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.
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WYCOFANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY LUB INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

L , Pracownik biura LGD Pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy lub
Przyjecie pisma o wycofaniu innego o$wiadczenia przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na kazdym
wniosku o przyznanie pomocy etapie oceny | wyboru wnioskow.
lub innej deklaracji
Pracownik biura LGD Wydanie wycofanego dokumentu (kopia wycofanego dokumentu pozostaje Slad rewizyjny wycofania

Zwrot dokumentdw
Whioskodawcy

w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofaniu).

Zwrot dokumentéw moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie —
na prosbe wnioskodawcy.

Oryginaty sg zwracane Wnioskodawcy. Kopie dokumentéw pozostajg w
dokumentaciji zwigzanej z danym naborem z informacjg o wycofaniu.

dokumentu

Wydawanie opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy

Procedura wystapienia o
wydanie opinii w zakresie
mozliwosci zmiany umowy

Whioskodawca

Wystapienie do LGD z wnioskiem o wydanie opinii w sprawie mozliwosci
dokonania zmian w umowie na realizacje operacji. Wniosek powinien
zawiera¢ szczegGtowy opis zmian w zakresie planowanej/realizowane;
operacji wraz z uzasadnieniem. Opis powinien umozliwi¢ dokonanie oceny
wptywu zmiany na zgodnos¢ z LSR oraz kryteria wyboru operacii.

W przypadku niespetnienia ww. przestanek formalnych, wniosek pozostaje
bez rozpatrzenia.

Pracownik biura LGD

Przyjecie wniosku w biurze LGD oraz poinformowanie o wptywie
Przewodniczacego Rady.

Informacja o posiedzeniu

Zarzad LGD w
porozumieniu z
Przewodniczacym Rady

Wyznaczenie terminu i miejsca posiedzenia Rady w porozumieniu z
Zarzadem LGD. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku posiedzenia
Rady podaje si¢ do publicznej wiadomosci co najmniej 7 dni kalendarzowych

Rady (lub w zastepstwie przed wyznaczonym terminem posiedzenia. Informacja w powyzszym
Wiceprzewodniczacy zakresie publikowana jest na stronie internetowej LGD oraz na tablicy
Rady) ogtoszen w siedzibie LGD.

Wz6r zawiadomienia o
posiedzeniu Rady

14




Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Gotyku w ramach LSR 2016-2023

Pracownik biura LGD

Przygotowanie zawiadomieri o posiedzeniu organu decyzyjnego wraz z
informacjg  dotyczacq mozliwosci zapoznania sie z materiatami i
dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o
przyznanie pomocy, ktdre beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Przewodniczacy Rady (lub
w zastepstwie
Wiceprzewodniczacy
Rady)

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Pracownik biura LGD

Rozestanie zawiadomien o posiedzeniu organu decyzyjnego najpdzniej na 7
dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia, przy czym dopuszcza sie
mozliwo$¢ powiadomienia za pomocg poczty elektronicznej — wymagana jest
w takim przypadku zwrotna informacja o uczestniczeniu  lub nie
uczestniczeniu Cztonka Rady w posiedzeniu.

Dodatkowo LGD przesyta informacje do SW o terminie posiedzenia.

Przygotowanie posiedzenia
Rady i obstuga techniczna
posiedzenia

biuro LGD

Udostepnienie w siedzibie LGD materiatéw i dokumentéw zwigzanych z
porzadkiem posiedzenia, w tym ztozonego wniosku 0 zmiane umowy oraz
wniosku o przyznanie pomocy, ktérego zmiana bedzie rozpatrywana na
posiedzeniu, w celu zapoznania sie przez czionkow Rady  przed
posiedzeniem. Materiaty zostang udostepnione najpdzniej na 7 dni
kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

biuro LGD
Opiekun procesu

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym: listy obecnosci,
kart oceny wymogéw formalnych, kart do oceny zgodnosci z Programem i
LSR, i kart oceny operacji wg lokalnych kryteridw wyboru.

biuro LGD,
Opiekun procesu

Obstuga techniczna posiedzenia.

Wytaczenie z oceny i wyboru
operacji

Cztonkowie Rady

Przed rozpoczeciem posiedzenia wszyscy cztonkowie Rady wypetniajq i
sktadajq deklaracje poufnosci i bezstronno$ci na rece Przewodniczacego
Rady.

Deklaracja poufnosci i bezstronno$ci zawiera informacje od cztonka Rady o
jego wylaczeniach z procesu decyzyjnego dotyczacych konkretnych
wnioskéw, w tym dane identyfikacyjne konkursu, o$wiadczenie Cztonka

Wzér deklaracji poufno$ci i
bezstronnosci (zat. do
Regulaminu Rady)
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Rady o zachowaniu poufno$ci i bezstronno$ci podczas dokonywania oceny i
wyboru operacji, miejsce na podanie danych identyfikacyjnych wnioskéw
(np. numer wniosku w rejestrze LGD, nazwa beneficjenta), z oceny ktérych
wylacza sie Cztonek Rady wraz z ogélnym powodem wylgczenia, pouczenie
0 odpowiedzialnosci kamnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen, czytelny
podpis Cztonka organu decyzyjnego.

Ponadto, zgodnie z § 21 ust. 2 Regulaminu Rady wytaczeniu z procesu
oceny i wyboru wnioskéw podlegajg.

1) osoby sktadajace wniosek o przyznanie pomocy,

2) osoby zasiadajgce w organach zarzadczych lub bedace
przedstawicielami oséb prawnych sktadajacych wniosek,

3) osoby spokrewnione w pierwszej linii z wnioskodawca.

Dokumentem pozwalajacym na identyfikacje charakteru powigzan cztonkdw
Rady z Wnioskodawcami/ poszczegdlnymi wnioskami jest rowniez Rejestr
Intereséw Cztonkéw Rady LGD.

Czlonkowie, Rady wytaczeni z oceny wniosku sg réwniez wylgczenie z
wydania opinii w sprawie mozliwo$ci zmiany umowy na realizacje operacj.

Opiekun procesu/
Przewodniczacy Rady

Weryfikacja powigzan cztonkéw Rady z wnioskodawcami/ poszczegolnymi
whnioskami, na podstawie ztozonych deklaracji, Rejestru Intereséw Cztonkdw
Rady LGD, a takze zatgcznikéw do wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku stwierdzenia wystapienia powigzan z wnioskodawcami/
poszczegdinymi wnioskami, czlonek Rady jest catkowicie wykluczony z
procedury oceny i opiniowania wniosku.

Cztonek Rady wytaczony z oceny danego wniosku opuszcza sale posiedzen
Rady podczas dokonywania jego oceny i wyboru przez Rade.

Komisja skrutacyjna
(sekretarze posiedzenia)

Informacja o cztonkach Rady wytaczonych z opiniowania wniosku bedacego
przedmiotem posiedzenia.

WyraZenie opinii w sprawie
mozliwo$ci zmiany umowy

Cztonkowie Rady

Oméwienie wniosku o wydanie opinii w zakresie mozliwosci zmiany umowy
na realizacje operacji, bedacego przedmiotem posiedzenia, zgodnie z
przyjetym porzadkiem obrad.

W przypadku uznania, ze proponowana przez wnioskodawce zmiana
powodowataby, Ze operacja nie zostataby wybrana przez LGD do
finansowania — Rada przeprowadza ponowng ocene wniosku o przyznanie
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pomocy zgodnie z procedurg oceny zgodnosci operacji z LSR, w tym
zgodno$ci z programem i oceny operacji zgodnie z kryteriami wyboru
operacji. W takiej sytuacji Rada zwyklgq wigkszoscig gtoséw podejmuje
uchwate o braku zgody na zmiang umowy.

W przypadku stwierdzenia braku wptywu proponowanej przez wnioskodawce
zmiany na dokonany uprzednio wybor operacji do finansowania, Rada
zwykig wiekszoscig gtoséw, sposrdd cztonkéw uprawnionych do gtosowania,
moze pozytywnie zaopiniowa¢ zmiane w umowie na realizacje operacji.

Sekretarze posiedzenia/
opiekun procesu

Z przebiegu posiedzenia sporzadzany jest protokdt, w ktérym odnotowywane
sq W szczegolnosci data posiedzenia, imiona i nazwiska oraz przynalezno$¢
do okreslonego sektora cztonkéw Rady i innych osdb obecnych na
posiedzeniu, stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, przyjecie porzadku
obrad i protokolu z poprzedniego posiedzenia Rady, przedmiot
poszczegoinych glosowan, informacje o czionkach Rady wytaczonych z
podejmowania decyzji, wyniki glosowan.

Przewodniczacy Rady

Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy zamyka posiedzenie.

Zarzad LGD

Przygotowanie i przekazanie w terminie 7 dni od zajecia stanowiska w
sprawie zaopiniowania mozliwosci wprowadzenia zmian w umowie na
realizacje operacji, wnioskodawcy pisemnej informacji w zakresie opinii Rady
w przedmiotowym zakresie. Do pisemnej informacji zataczona jest kopia
uchwaly Rady w sprawie wyrazenia opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany
umowy.

Pracownik biura LGD

W terminie 7 dni od dnia posiedzenia, protokdt z posiedzenia Rady oraz
podjete uchwaly zostang opublikowane na stronie internetowej oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie LGD.
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