II.

II1.

Zalgeznik nr 1 do uchwaly nr 30/2017
Zarzgdu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku
z dnia 13 grudnia 2017 roku

Procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR

skladanych przez podmioty inne niz LGD

A. Procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR
skladanvch przez podmioty inne niz LGD w ramach_Prbg;-"aniu. Rozwoju Obszaréow
Wiejskich na lata 2014-2020
(skrdt: Procedura A)

SPIS ZAWARTOSCI PROCEDURY

CZESC PIERWSZA - INFORMACJE WSTEPNE

I. ZAKRES PROCEDURY
II. OKRESLENIA I SKROTY

CZESC DRUGA - OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD

PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW

1. Zasady oglaszania naborow wnioskow o udzielenie wsparcia

2. Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia
3. Werytikacja wstepna wnioskow

PROCES WYBORU I OCENY OPERACJI

1. Zasady zwolywania posiedzen Rady

2. Proces przeprowadzania oceny zgodnosci operacji z LSR, w tym z Programem oraz
wyboru operacji do finansowania

PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU OPERACJI

1. Proces nastepujacy bezposrednio po zakonczeniu wyboru operacji przez Rade LGD

2. Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru
operacji

3. Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestu

4. Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy lub zlozenie innej deklaracji przez podmiot
ublegajacy si¢ o wsparcie



5. Whiosek beneficjenta o zmiang umowy o przyznaniu pomocy.

CZESC PIERWSZA - INFORMACJE WSTEPNE

L. ZAKRES PROCEDURY:
Zakres Procedury obejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow, oceny
i wyboru operacji skladanych przez podmioty inne niz LGD.

IL. UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY OZNACZAJA:

1) Program—Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020/ Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

2) PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

3) RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020;

4) rozporzgdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Funduszu Spéjnosci. Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013 r., str. 320, z pozn. zm.);

5) ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 5, 1475 z pdzn. zm.);

6) ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z
2017 r. poz. 1460, 1475 z pézn. zm.);

7) ustawa w zakresie polityki spojnosci, ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2017 poz. 1146 z pozn. zm.),

8) rozporzgdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ..Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢™ objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570 z p6zn. zm.);

9) Wytyezne MRiRW — wytyczne w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez
lokalne grupy dzialania zadan zwiazanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢ w ramach dzialania .,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
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ramach inicjatywy LEADER”™ objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020:

10) wniosek — wniosek o przyznanie pomocy/udzielenie wsparcia na operacj¢ zaplanowana do
realizacji przez podmiot inny niz LGD:;

11) ogloszenie o naborze wnioskow — ogloszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa w art.
19 ust. 1 ustawy RLKS;

12) operacja — to projekt, ktdrego dotyczy wniosek o przyznanie pomocy, zgodnie z definicja
okreslong w art. 2 pkt 9 rozporzadzenia nr 1303/2013;

13) wnioskodawca — osoba lub podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy skladajacy
wniosek o przyznanie pomocy do LGD w odpowiedzi na ogloszony nabdr wnioskow;

14) beneficjent - osoba lub podmiot, ktory uzyskal/a wsparcie na realizacje operacji poprzez
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy;

15) ZW — Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

16) LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku, funkcjonujaca na terenie
Gmin Chelmza, Lubianka, Lysomice. Papowo Biskupie i Miasta Chelmza, zgodnie =z
zasadami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013;

17) LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spolecznos¢ dla obszaru Lokalnej
Grupy Dzialania Ziemia Gotyku na lata 2016-2023. zgodna z zasadami okreslonymi w art.
2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013;

18) Rada — Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku, do ktérego
wlasciwosci naleza zadania, o ktérych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;

19) Zarzqd LGD — Zarzad Lokalnej Grupy Dzialania Ziemia Gotyku;

20) Biuro LGD — biuro Lokalnej Grupy Dziatania Ziemia Gotyku;

21) Opiekun procesu - osoba wskazana przez Zarzad LGD odpowiedzialna za prawidlowy
przebieg procesu oceny i wyboru wnioskow do finansowania, ktorej zadaniem jest m.in.
nadzor nad dokumentacja z wyboru, czuwanie nad przestrzeganiem terminow w calym
procesie;

22)umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé¢ nr 00005-6933-UM0220005/15 zawarta pomiedzy
Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim a Lokalng Grupg Dzialania Ziemia Gotyku w dniu
19.05.2016, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy RLKS;

23)umowa o przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ustawy ROW.
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lata 2014-2020
(skrot: Procedura B)

CZESC PIERWSZA - INFORMACJE WSTEPNE

I. ZAKRES PROCEDURY

Zakres Procedury wyboru i eceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P obejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskéw oraz oceny i
wyboru projektow skladanych przez podmioty inne niz LGD. ktore sg odpowiednie do procedur okreslonych w czesci A z odmiennymi elementami
charakterystycznymi dla RPO WK-P 2014-2020.

2. SKROTY I NAZEWNICTWO UZYTE W PROCEDURZE

Procedura wyboru i oceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P zostala opracowana w oparciu o procedury zawarte w Podreczniku dla Lokalnych Grup
Dzialania w zakresie realizacji instrumentu Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢ w wojewédziwie kujawsko-pomorskim (ze Srodkéw RPO WK-P),
Procedura  jako element Podrg¢cznika dla LGD czesé 2 stanowi zatgeznik do Szezeglowego Opisu Osi Priorytetowych i bedzie na biezaco poddawana
aktualizacjom wynikajacym ze zmian przepisow prawa zaréwno krajowego jak i europejskiego.

Procedura wyboru i oceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P zostala sporzadzona w oparciu o nomenklature stosowana w ramach wsparcia z EFS i
EFRR i jest zgodna z RPO WK-P.

WYKAZ SKROTOW

dofinansowanie — srodki finansowe RPO WK-P, a w przypadku projektow objetych grantem granty ($rodki finansowe RPO WK-P, ktére beneficjent projektu
grantowego (LGD) powierza grantobiorcy na realizacje zadan stuzacych osiagnieciu celu projektu grantowego);

EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;
GWD - Generator Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

grantobiorca — podmiot publiczny lub prywatny, inny niz beneficjent projektu grantowego, wybrany w drodze otwartego naboru ogloszonego przez beneficjenta
projektu grantowego w ramach realizacji projektu grantowego. Grantobiorca nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;
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KM - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020;

LGD — Lokalna Grupa Dzialania;

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc;

ogloszenie o naborze wnioskow — ogloszenie, o ktérym mowa w art. 19 ust. | ustawy RLKS;

Projekt — przedsigwzigcie szczegolowo okreslone we wniosku o dofinansowanie;

Rada — Rada LGD (organ decyzyjny LGD, do ktérego wlasciwosci nalezg zadania, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS):
RLKS - rozwoj lokalny kierowany przez spolecznosc:

RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

umowa ramowa - umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé;
Urzad — Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spolecznosci:

ZW — Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskicgo - wykonujacy zadania w zakresie RLKS wdrazanego ze srodkéw EFRR i EFS, jako Instytucja Zarzadzajaca
(art. 2 ust. 2 ustawy RLKS).

3. PODSTAWY PRAWNE
Akty prawne regulujgce zasady oceny i wyboru projektéw, w ramach RLKS ze $rodkow udzialem RPO WK-P, w naborach ogtaszanych przez 1.GD:

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego. Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego. Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosei i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

- ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020:

- ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci;
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- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.
4. PODEJMOWANIE DECYZJI

Wszelkie rozstrzygnigcia w odniesieniu do zlozonych do LGD wnioskéw o dofinansowanie powinny by¢ podejmowane przez odpowiedzialny
organ (Radg). co nie wyklucza mozliwodci realizacji okreslonych czynnosci przez pracownikéw LGD lub inny organ LGD.

Dotyczy to w szczegolnosci oceny zgodnosci projektu z LSR, wstepnej oceny spelniania kryteriow wyboru projektu oraz propozycji ustalenia
kwoty dofinansowania, ktére] moze dokonywaé Biuro LGD, zas wynik tej oceny przekazywa¢ Radzie. Positkujac sie efektem oceny Biura LGD
oraz majgc na uwadze odpowiedzialnosé, Rada (jako organ decydujacy) dokonuje wyboru projektu.

W przypadku, gdy okreslone czynnosci sa wykonywane przez pracownikow LGD lub inne organy LGD nalezy zapewni¢ stosowanie wobec nich
procedury zapewniajgee) ich bezstronnos¢ w wykonywaniu tych czynnosci oraz unikanie konfliktu interesu.

5. INFORMACJE DODATKOWE
Procedura wyboru i oceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P jest przejrzysta i niedyskryminujaca. Opisane w niej zasady dotycza naboréw oglaszanych
przez LGD dla podmiotow innych niz LGD. Procedura wyboru i oceny projektéw w ramach LSR dla RPO WK-P jest podawana do publicznej wiadomosci za
posrednictwem strony internetowej LGD oraz udostgpniania do wgladu w biurze LGD. wszystkim zainteresowanym. Zmiana Procedury wyboru i oceny
projektow w ramach LSR dla RPO WK-P oraz wszystkich jej zatacznikéw i dokumentow niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia naboru i oceny
projektéw nie moze nastapic w czasie trwania naboru.
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CZESC DRUGA - OPIS PROCESOW ZACHODZACYCH W LGD w zakresie
oceny i wyboru projektéw w ramach RPO WK-P 2014-2020
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Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia - numeru konkursu w prowadzonym

przez LGD Rejestrze naboru wnioskow.

Biuro LGD

Al_Wz6r rejestru  naborow

wnioskaw
A.2a_Oswiadczenie o
komunikacji elektronicznej

Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze wnioskow o dofinansowanie, o

ktérym mowa w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS.

Termin skladania wnioskow o dofinansowanie projektu, zgodnie z art. 42 ustawy w
zakresie polityki spojnosci. nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, liczgc od dnia rozpoczecia

naboru wnioskdéw o dofinansowanie.

Biuro LGD/ Zarzad
LGD

B1_ Wzor ogloszenia o naborze
wnioskow o dofinansowanie na
projekty realizowane przez
podmioty inne niz LGD ze
srodkow RPO WK-P




(dd/mm/rrrr). Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskéw o
dofinansowanie’, kryteriow wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru
wymogow po ich zamieszczeniu na stronie internetowe;j.

Uzgodnienie' z ZW istotnych elementéw planowanego naboru, w szczegolnodci| Zarzad LGD B2 _Wzor Wniosku o uzgodnienie
13 dotyczgecych terminu  planowanego naboru wnioskéw o dofinansowanie, tresci terminu orag tresci ogloszenia
) ogloszenia o naborze oraz wysokosci limitu dostepnych $rodkow’. naboru wnioskéw o
dofinansowanie
LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskéw?, w tresci uzgodnionej z ZW, na swojej | Biuro LGD
stronie internetowej*. Upublicznienie ogloszenia nastepuje nie wezesniej niz 30 dni i nie
pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skladania
(4 tych wnioskow. W miejscu zamieszezenia ogloszenia podaje sie date jego publikacji

" uzgodnienie oznacza wystapienie droga mailowa do Zarzadu Wojewddztwa, na co najmniej 37 dni przed planowanym dniem rozpoczgcia naboru (wzér Wniosku o wzgodnienie
terminu oraz tresci ogloszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie stanowi Zalgcznik nr B2)

> ustalenie wysokosci limitu dostepnych $rodkéw nie dotyczy pierwszego naboru wnioskéw w ramach danego EFSI

* do ogloszenia nalezy zalaczy¢ formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukeja wypelniania oraz Instrukcje uzytkownika GWD wraz z Regulaminem wivikownika GWD.,
Dokumenty, w wersji obowiazujacej na dzien ogloszenia naboru, zostang dostarczone przez ZW

* ogloszenie o naborze wnioskow zamieszczone zostaje rowniez na stronie internetowej www.rpo kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszecuropejskie.gov.pl (za
umieszczenie ogloszenia na tych stronach internetowych odpowiada ZW)

* ZW dopuszcza zmiang tresci upublicznionego ogloszenia wylacznie w zakresie usuniecia rozbieznosci pomigdzy opublikowana, a zatwierdzona przez ZW trescia
(wynikajacych
z przyczyn technicznych powstalych podczas przenoszenia tresci z dokumentu tekstowego na format strony internetowej). W przypadku zmiany treéci ogloszenia nalezy, w

miejscu jego zamieszezenia, podac date pierwszej publikacji, date dokonanej korekty oraz wskaza¢ zakres dokonanych zmian.
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3.1

Zlozenie wniosku o dofinansowanie w LGD potwierdzane jest rowniez na kopii

pierwszej strony wniosku.

Pracownik Biura LGD dokonuje weryfikacji wstepnej kazdego wniosku zlozonego w
danym naborze. w nast¢pujacym zakresie:

- zlozenia wniosku o dofinansowanie w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o
naborze;

Biuro LGD

B3_Karta wstepnej weryfikacji

wniosku o dofinansowanie

Przyjecie wniosku o dofinansowanie, skladanego przez podmiot® ubiegajacy sie ol Biuro LGD Formularz Wniosku o
dofinansowanie, w miejscu’ i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze. Wniosek dofinansowanie wraz z
przedlozony w biurze LGD stanowi wydruk formularza wypelnionego i zatwierdzonego Q.m?z.mn..me wypelniania oraz
2.1 |[wGWD. Instrukefe uzytkownika GWD
wraz z Regulaminem
uzvtkownika GWD (dokumenty
RPO WK-P 2014-2020)
Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znaku sprawy) w prowadzonym przez | Biuro LGD A3_Wzoér rejestru wnioskéw
22 |LGD rejestrze wnioskow.
Potwierdzenie przyjecia wniosku poprzez opieczetowanie go na pierwszej stronie.| Biuro LGD
Potwierdzenie powinno zawieraé nastepujace dane:
— data i godzina zlozenia wniosku;
— numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;
23 |~ liczba zalacznikéw zlozonych wraz z wnioskiem;
i — podpis pracownika LGD;
— pieczec LGD.

“ osobiscie, przez pelnomocnika lub osobe uprawniona do reprezentacji

7 zwyczajowo miejscem skladania wnioskéw o dofinansowanie jest biuro LGD
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- zgodnosci projektu z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o
naborze, a o ktorym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1) lit. ¢) ustawy RLKS;

- realizacji przez projekt celow glownych i szezegétowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

- zgodnosci projektu z RPO WK-P na lata 2014-2020.

Whioski z weryfikacji odnotowywane sa w Karcie weryfikacji wstgpnej wniosku.

W przypadku uznania. 7e konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentow
niezbgdnych do oceny zgodnoscei projektu z LSR, wyboru projektu lub ustalenia kwoty
dofinansowania, pracownik biura LGD dokonujgcy wstepnej weryfikacji wzywa
podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie do zlozenia tych wyjasnien lub dokumentdw.
Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub dokumentow zatwierdza/ podpisuje Dyrektor Biura
LGD.

Wezwanie Wnioskodawey do zlozenia wyjasnien lub dokumentow ma miejsce w
nastepujacych przypadkach:

1) dany dokument nie zostal zalaczony do wniosku pomimo zaznaczenia w
formularzu wniosku, iz wnioskodawea go zalacza oraz;

2) dany dokument nie zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowiazkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz zalacznikach sg
rozbiezne.

Whnioski z weryfikacji, w tym uzasadnienie do uznania za konieczne wezwanie podmiotu
do zlozenia wyjasnient lub dokumentow oraz wskazanie tych wyjasnien/ dokumentow,
odnotowywane sa w Karcie weryfikacji wstepnej wniosku.

W celu zlozenia wyjasnien lub dokumentow wyznacza sie¢ Wnioskodawcy termin 3 dni
robocze. liczagc od dnia nastgpujacego po dniu wyslania wezwania za pomocg poczty
clektronicznej na adres email wskazany we wniosku o przyznanie pomocy.
Whnioskodawca skladajac wniosek o przyznanie pomocy jednoczesnie sklada o$wiadczenie o
komunikacji elektronicznej, gdzie wskazuje adres e-mail i zobowijzuje sie do
systematycznego odbierania wiadomoédci zwigzanych z naborem. Wraz z wyslaniem
wiadomos$ci poczty elektroniczny Wnioskodawea zostanie o jej wyslaniu powiadomiony
telefonicznie przez pracownika Biura LGD.

B3.1. Instrukcja wypelniania
karty wstepnej weryfikacji
wniosku o dofinansowanie ze
srodkéw RPO WK-P

Ad.a_Wzor wezwania
Whioskodawcy do zlozenia
wyjasnien lub uzupelnien
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Na podmiocie ubiegajagcym si¢ o dofinansowanie cigzy obowigzek przedstawienia
dowodow oraz skfadania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR,
wyboru projektu lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania
czegokolwiek. Brak zlozenia na wezwanie LGD w wyznaczonym terminie dokumentéw
lub wyjasnien powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na podstawie pierwotnie
zlozonych dokumentow.

UWAGA: wezwanie podmiotu do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw nie wstrzymuje
biegu terminu okreslonego w art. 21 ust 1 i 1b ustawy RLKS (okreslonego na dokonanie
przez LGD oceny zgodnosdci projektu z LSR, wybor projektu oraz ustalenie kwoty
dofinansowania).

Wszystkie wypehione karty beda przekazywane na posiedzenie Rady.

Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego LGD przez Przewodniczacego Rady
4.1. | w konsultacji z zarzadem LGD.

Przewodniczacy Rady

LGD/ Zarzad LGD /
Biuro LGD

Regulamin Rady LGD

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz z informacja dotyczaca
4.2 | mozliwosci zapoznania si¢ z materialami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami o dofinansowanic oraz z wyjasnieniami lub

Biuro LGD

AS5_Wzér zawiadomienia o
posiedzeniu Rady

* LGD moze powola¢ opickuna procesu, ezyli osobg odpowiedzialna za prawidlowy przebieg wyboru i oceny projektow. Do zadan opickuna bedzie nalezalo w szczeghlnosei:
czuwanie nad zachowaniem parytetéw podczas poszezegdlnych glosowan: nadzor nad poprawnoscia dokumentow powstajacych podczas posiedzenia Rady; czuwanie, na

kazdym etapie procesu, nad zachowaniem terminow,
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dokumentami ztozonymi przez wnioskodawce na wezwanie, ktore beda rozpatrywane
podczas posiedzenia.

Udostgpnienie czlonkom Rady wszystkich materialow i dokumentéw zwiazanych z

Wyslanie zawiadomien za pomoeg poczty elektronicznej i wymogiem potwierdzenia
odebrania zawiadomienia.

porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o dofinansowanie, ktére beda rozpatrywane
podczas posiedzenia najpozniej 5 dni przed terminem posiedzenia.

413 Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomoscei poprzez strong internetowa | Biuro LGD
" |LGD, co najmniej 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady.
Zawiadomienie o posiedzeniu Rady: Czlonkowie Rady zostaja powiadomieni o miejscu, | Biuro LGD
44 terminie i porzadku posiedzenia Rady najpbzniej S dni przed terminem posiedzenia

Biuro LGD

Regulamin Rady LGD
B4 _Wzor karty oceny zgodnosci z

LSR

52

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym:
— Kart oceny zgodnosei z LSR:

— Kart oceny projektu wg kryteriow wyboru;

— Deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

Biuro LGD

3

kryteriow wyboru

53

Zapewnienie obslugi technicznej posiedzenia Rady przez biuro LGD.

Biuro LGD

Regulamin Rady LGD

B3 _Wzor karty oceny projekiu wg

Czlonkowie Rady
6.1 | Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady L.GD z podzialem na sektory. A8 Wzor listy obecnosci
Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenic kworum obrad. | Przewodniczacy Rady
6.2 Stwierdzenie poprawnosci obrad. Powolanie dwéch lub wigeej czlonkow Komisji | LGD/ Komisja
‘ Skrutacyjnej. Komisja Skrutacyjna we wspolpracy z opiekunem procesu (jesli zostal | Skrutacyjna / opiekun
wybrany dla naboru) odpowiada za obliczanie wynikow poszczegdlnych glosowan. | procesu
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kontrole kworum, w tym zachowania parytetu rownowagi sektorowej, sporzadzanie
uchwal i protokolow oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.

6.3

Przed przystapieniem do oceny projektow zlozonych w ramach danego naboru, kazdy
czlonek Rady podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci’ zawierajaca informacje o
ewentualnych wylgczeniach z oceny oraz oswiadczenie. ze czlonek Rady zapoznat sie z
procedura wyboru i oceny projektu.

Czlonkowie Rady

Deklaracja poufnosci i

bezstronnosci Rejesir interesow
czlonkow Rady LGD (stanowig
zalgeznik do Regulaminu Rady)

6.4

Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z oceny.

W przypadku gdy po zapoznaniu sig z rejestrem interesow wystepuja dalsze watpliwosci
co do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do dango projektu, Przewodniczacy
Rady przeprowadza glosowanie w sprawie wykluczenia czlonka z oceny.

Decyzje Rady odnotowuje sig¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.

Przewodniczacy Rady

Potwierdzenie poprawnosci obrad.

Sprawdzanie zachowania parytetow przed kazdym glosowaniem nad projektami:
1) na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne, ani zadna z grup interesu
nie posiada wigcej niz 49% praw glosu:
2) co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow
niebedacych instytucjami publicznymi.

Parytety musza by¢ zachowane podezas kazdego glosowania. Glosowanie, ktére zostanie
przeprowadzone bez zachowania wymaganego parytetu bedzie uznane za niewazne.

Komisja skrutacyjna /
opiekun procesu

Regulamin Rady LGD

AY9 Karta ustalenia
wymaganego kworum i
zachowania odpowiedniego
parytetu w procedurze oceny i
wyboru operacji/projektow

6.6

Cztonkowie Rady, w oparciu o wypelnione karty weryfikacji wstepnej wniosku,
dokonuja oceny'’ wnioskéw o dofinansowanie (w tym oceny zgodnosci projektu z LSR).
Kazdy wniosek o dofinansowanie oceniany jest indywidualnie przez poszczegédlnych

czlonkow Rady obecnych na posiedzeniu'', przy czym przed kazdym glosowaniem w

Czlonkowie Rady

L

' acena wnioskéw o dofinansowanie, dokonywana przez cztonkéw Rady, moze odbywa¢ sie z wykorzystaniem platformy internetowej

na podstawie zlozonych deklaracji wypelnia sie Rejestr intereséw czlonkow Rady LGD

"! liczbg czlonkéw Rady oceniajacych wniosek okresla regulamin Rady (np. zespoly oceniajace lub wszyscy czlonkowie Rady niepodlegajacy wylaczeniu)
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sprawie oceny kazdego wniosku sprawdza sig, czy organ decyzyjny zachowuje
wymagane parytety. Czlonek Rady potwierdza dokonanie oceny wlasnor¢cznym
podpisem na Karcie oceny zgodnosci z LSR.

Rada dokonuje wyboru projektow realizowanych przez podmioty inne niz LGD, sposrod

projektow, ktére sg zgodne z LSR". Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt

zgodny z LSR uznaje sig taki, ktory:

1) zaklada realizacje celow gltownych i szczegblowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodny z RPO WK-P, w tym z warunkami udzielenia wsparcia;

3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;

4) jest objety wnioskiem o dofinansowanie, ktory zostal zlozony w miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu o naborze.

6.7

Dla kazdego ocenianego projektu podejmowana jest uchwata Rady o zgodnosci projektu
z LSR, rowniez w odniesieniu do projektow niespetniajgcych warunkéw formalnych.

Uchwaly powinny zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o dofinansowanie
projektu przez LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu;

2) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie:

3) tytul projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie:

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

5) kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie;

6) informacjg o spelnieniu warunkéw formalnych.

Czlonkowie Rady

B6_Wrzér uchwaly Rady LGD o
zgodnosei z LSR

6.8

Sporzadzenie Listy projektow zgodnych = LSR.

Lista powinna zawiera¢ co najmniej:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane
na wniosku w odpowiednim polu;

2) nazwe podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 wsparcie;

Czlonkowie Rady

B7 W:zor listy projektéw
zgodnych z LSR wraz z uchwalg
zarwierdzajgeq liste

12 wnioski ktore: zostaly zlozone w terminie i miejscu innym niz wskazane w ogloszeniu o naborze; dotycza projektow niezgodnych ze wskazanym zakresem tematycznym: nie
zakladajq realizacji celow glownych i szczegolowych LSR poprzez osiaganie zaplanowanych wskaznikow; sa niezgodne z RPO WK-P nie podlegaja wyborowi przez Rade
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3) tytut projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie;
6) informacje o spelnieniu warunkow formalnych.

Lista przyjmowana jest w formie uchwaly.

6.9 [Ocena projektow pod wzgledem zgodnosci z kryteriami wyboru (tylko w odniesieniu | Czlonkowie Rady B5 Wzor karty oceny projekiu wg
do projektow zgodnych z LSR). kryteviow wyboru
Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych czlonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych wylgczeniu.
Kazdemu wnioskowi o dofinansowanie przyznaje si¢ odpowiednia liczbe punktow,
zgodnie z kryteriami wyboru.
Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg kryteriow wyboru czlonek Rady
potwierdza wlasnor¢cznym podpisem.
6.10 |Sprawdzenie poprawnosci wypelnienia Kart oceny projektu wg kirvteriow wyboru,

wyliczenie $redniej z glosowan oraz badanie spelnienia wymaganego minimum
punktowego dla kazdego projektu.

Sposob postepowania w sytuacji rozbieznych ocen:
Jezeli w ocenie dokonanej przez czlonkow Rady wystgpuje wyrazna roznica w punktacji
(tzn. réznica punktow pomiedzy skrajnymi ocenami jest wieksza niz 50%). wniosek
poddany zostaje weryfikacji w drodze dyskusji w zakresie spelnienia kryteriéw. co do
ktorych wystepuje rozbieznosc¢ w ocenie.
Weryfikacja powinna zakonczy¢ sig:
a. skorygowaniem skrajnych ocen lub ocen wyraznie odbiegajacych od
ocen sporzadzonych przez pozostalych czlonkow Rady,
c. dokonaniem ponownej oceny wniosku przez wszystkich uprawnionych
do oceny wniosku czlonkdw Rady.

Wyniki oceny operacji wedlug kryteriéw wyboru dokonuje si¢ w taki sposéb. ze sumuje
si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach stanowiacych glosy oddane waznie w pozycji

.SUMA PUNKTOW" i dzieli przez liczb¢ waznie oddanych gloséw ($rednia
arytmetyczna, zaokraglona do 2 miejsc po przecinku).

Komisja Rewizyjna /
Opiekun procesu
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6.11 |Ustalenie kwoty dofinansowania w odniesieniu do projektéw spetniajgcych minimum | Czlonkowie Rady
punktowe, majac na uwadze minimalng lub maksymalna kwote wsparcia.

wmamrmoﬁwﬁm_s:m&mmﬁ5,_:8_82»_5_ﬁicﬁnaomzw:moi.m:mm..maw”

1) uzna zaplanowane w ramach projektu koszty za nieracjonalne;

2) uzna zaplanowane w ramach projektu koszty za nickwalifikowalne;

3) wnioskowana kwota przekracza maksymalng kwote okreslona w ogloszeniu o
naborze;

4) wnioskowana kwota przekracza maksymalna kwote dofinansowania okreslona w
LSR;

5) wnioskowana kwota dofinansowania powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie
srodkéw wskazanym w ogloszeniu'*,

Wynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia
(gltosowanie przez podniesienie reki).

UWAGA: na mocy art. 34 ust. 3 lit. f) rozporzadzenia ogdlnego', ostateczng decyzje
dotyczgca kwalifikowalnosci 1 racjonalnosci  kosztéow oraz ustalenia  kwoty
dofinansowania podejmuje ZW, z zastrzezeniem, ze nie moze:

- przywroci¢ kosztow uznanych przez LGD za nickwalifikowalne i/lub nieracjonalne;
- ustali¢ kwoty dofinansowania wyzszej, niz okreslona przez LGD.

¥ Rada moze obnizy¢ wnioskowang kwote dofinansowania do poziomu powodujacego, ze projekt zmiesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu, jednak nie wiecej
niz do 90% wnioskowanej kwoty dofinansowania, a w przypadku dokonywania przez LGD oceny racjonalnosei kosztow kwalifikowalnych nie wiecej niz do poziomu 90%
zweryfikowanej pod wzgledem racjonalnosci kwoty dofinansowania. Czynnos¢ ta wymaga pisemnej zgody wnioskodawcy przedioZzonej najpozniej w dniu przekazania
wnioskow o udzielenia dofinansowania dotyczacych operacji wybranych wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru projektow do ZW.

" art. 34 ust 3 lit. f) rozporzadzenia ogéinego: Zadania lokalnych grup dzialania obejmuja (..) wybor operacji i ustalenie kwoty wsparcia oraz, w stosownych przypadkach,
rzedkladanie wnioskow do podmiotu odpowiedzialnego za ostateczna weryfikacje kwalifikowalnosci przed ich zatwierdzeniem.




Wynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia
(glosowanie przez podniesienie reki).

Podjecie oddzielnych uchwal o wyborze projektu.

Sporzadzenie Listy projekiow wybranyeh na podstawie liczby punktéw przyznanych
podczas oceny projektow wg kryteriow wyboru (projekty szeregowane s wedlug liczby
uzyskanych punkow, malejaco). Ustalenie listy projektéw wybranych odbywa si¢ na
podstawie przyznanej podczas oceny projektow ilosci punktow. W przypadku rownej
ilosci uzyskanych punktow o miejscu projektu na liscie projektow wybranych decyduje
procentowy udzial finansowego wkladu wlasnego wnioskodawey. W przypadku
przedsiewzie¢, gdzie nie ma kryterium .wysokos¢ wkladu wlasnego Wnioskodawcey™ o
miegjscu na liscie decyduje tzw. kryterium kluczowe, okreslone w LSR (Rozdzial: VIII.2.
Opis powiazan budzetu z celami LSR).

W przypadku dalszych trudnosci w ustaleniu miejsca na liscie projektéw wybranych
decydowac bedzie data i godzina zlozenia wniosku o dofinasowanie w Biurze LGD.
Przyjecie uchwala listy projektow wybranych, ze wskazaniem projektow mieszczacych
sie w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD kazdemu wnioskowi o
dofinansowanie (wpisane na wniosku w odpowiednim polu);
2) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;
3) tytul projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;
4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbg otrzymanych punktow w
ramach oceny w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru;
5) wnioskowana kwote dofinansowania;
6) ustalong przez LGD kwote dofinansowania;
7) wynik wyboru.
Lista projektow wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszczg sie
w limicie srodkow podanym w ogloszeniu o naborze (na dziefi przekazania wnioskow o

dofinansowanie do ZW).

Czlonkowie Rady

B8_wzor uchwaly w sprawie
wyboru projektu oraz ustalenia
kwoty wsparcia

BY wzor listy projektow
wybranyeh wraz z uchwalg
zatwierdzajgceq liste
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6.13 | Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwal, przekazanie dokumentacji z wyboru do
Zarzadu LGD.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektow nastgpuje sporzadzenie i
wyslanie pism do wszystkich wnioskodaweow z informacja o wynikach oceny zgodnosci
projektu z LSR lub wynikach wyboru (takze negatywnego). w tym oceny w zakresie
spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktéw przyznanych projektowi.

Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w
przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, rowniez
uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w pismie do
wnioskodawcow, czy w dniu przekazania przez L.GD wnioskéw o dofinansowanie
projektu do ZW, projekt miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskow.

Pismo jest podpisane przez upowaznionego przedstawiciela LGD (Przewodniczacego
Rady lub przedstawiciela zarzadu LGD).

W przypadku projektéw wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszczg sie¢ w
limicie srodkow. w odniesieniu do ktérych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci
wniesienia protestu. skan pisma moze by¢ przekazywany wylacznie poczta
elektroniczna, o ile wnioskodawcea podal adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego przewidziana jest mozliwosci
wniesienia protestu, pismo do wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o
mozliwosci wniesienia protestu. W takiej sytuacji skan pisma jest przekazywany poczta

elektroniczng (o ile wnioskodawca podatl adres e-mail) a oryginal pisma listem

Biuro LGD/
Przewodniczacy Rady

s £t

B10_Wzér zawiadomienia o

wynikach oceny i wyboru
projektu




poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia dor¢ezenia
pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego protestu).

7.2

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej:

— list¢ projektow zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskoéw o dofinansowanie oraz
zgodnych z LSR;

— listy projektow wybranych (ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow):

— protokdl z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru projektow, zawierajacy
informacje¢ o wylaczeniach z procesu decyzyjnego (ze wskazaniem ktorych

whioskow wylaczenia dotyczyly).

dofinansowanie projektu (oryginaly), dotyczace wybranych projektow wraz z
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru projektu (kopie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem'®) oraz szczegolowe zestawienie przekazywanych dokumentow.

Kopie wnioskow oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru projektow
podlegaja archiwizacji w LGD.

Dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie wyboru sg:
1) lista projektéw zgodnych z LSR;
2) lista projektéw wybranych:
a) zgodnych z LSR;
b) ktdre uzyskaly przynajmniej minimalna liczbg punktéw w ramach oceny spelniania

Biuro LGD/ Zarzad

LGD

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru projektow, LGD przekazuje ZW wnioski o | Biuro LGD/ Zarzad

LGD

kryteriow wyboru i zostaly wybrane przez LGD do finansowania;

B11_ Wykaz dokumenté
przekazanych do ZW

15 potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje pracownik biura LGD
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c) zawierajaca wskazanie, ktore z tych projektow mieszcza sie w limicie $rodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskow, na dzien ich przekazania do ZW;

3) uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru projektéw oraz ustalenia kwoty
dofinansowania wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez projekt, ze wskazaniem. czy projekt miedci sie¢ w limicie
Srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow oraz uzasadnieniem do
ustalonej kwoty dofinansowania (dotyczy projektéw wybranych);

4) lista obecnosci czlonkow Rady podezas glosowania;

5) oswiadczenia czlonkow Rady o zachowaniu bezstronnosei podezas glosowania:

6) karty oceny projektow w ramach oceny kryteriéw wyboru oraz zgodnosci z LSR
(dotyczy projektow wybranych);

7) ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub oswiadczen podmiotow:;

8) rejestr interesow.

8.2 |W przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajacych wybér projektow ZW stwierdzi | Biuro LGD/ Zarzad -
braki lub bedzie konieczne udzielenie wyjasniei, LGD uzupemi braki i/ lub ztozy | LGD
wyjasnienia w wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 7 dni).

8.3 |W przypadku otrzymania od ZW informacji o negatywnej ocenie dokumentacji naboru| Biuro LGD/ Zarzad -
LGD: LGD
- odnotowuje niewaznos¢ naboru we wlasnych rejestrach:

- zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o negatywnej ocenie naboru oraz
pozostawieniu wszystkich wnioskow ocenionych i wybranych do dofinansowania przez
LGD, bez rozpatrzenia na poziomie ZW.

dorgezenia informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru projektu.

Prawo wniesienia protestu przysluguje od:
1) negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, albo
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2) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktow, ktore;
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji albo

3) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze projekt nie miesci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie (okolicznosé. ze
projekt nie miedci sie w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze nie
moze stanowi¢ wylacznej przeslanki wniesienia protestu) albo

4) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana.

Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawcea sie nie
zgadza (wraz z uzasadnieniem);

5) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng
zgodnosci projektu z LSR (wraz z uzasadnieniem);

6) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana (wraz z uzasadnieniem);

7) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzone;
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawey naruszenia takie mialy miejsce (wraz z
uzasadnieniem);

8) podpis wnioskodawey lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalgczeniem oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zlozenie protestu w biurze LGD powinno nastapi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi
w pismie informujacym o wyniku wyboru i mozliwosei wniesienia protestu.

o

Przyjecie protestu 1 umieszczenie w rejestrze protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespelniajacego wskazanych wezesniej wymogow
formalnych lub zawierajacego oczywiste omylki, LGD wzywa jednokrotnie

wnioskodawcee do uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omylek. w

Biuro LGD / Zarzad

A16_Wzor rejestru protestow
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terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu
bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu przez wnioskodawce moze nastapic wylacznie w zakresie:

— oznaczenia instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

— oznaczenia wnioskodawcy;

— numeru wniosku o dofinansowanie;

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omylek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru przez LGD (autokontrole) i
bieg terminu na rozpatrywanie protestu przez ZW.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia.

9.3 |Niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz ZW o wniesionym | Zarzad LGD/Biuro LGD
protescie. L

9.10. |Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu| Wnioskodawca
przez wlasciwa instytucje.
Wycofanie protestu nastgpuje przez zlozenie pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu
protestu.

10 | Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia el | |

10.1 | Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jesli mimo prawidlowego pouczenia, zostal| Zarzad LGD/Biuro LGD |A19_wzor pisma informujacego

wnicsiony:

1) po terminie;

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania:

3) bez spelnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy w zakresie
polityki spojnosci (wskazanie kryteriow wyboru projektow, z Ktorych oceng
wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem) oraz art. 22 ust.4 pkt 1) i 2)
ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajgcy sie o

Whioskodawee o pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia
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dofinansowanie nie zgadza sie z negatywna ocen zgodnosci z LSR lub ustaleniem
przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);
4) gdy zostala wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacje
danego celu LSR w ramach srodkéw pochodzacych z danego EFSI:
5) nieuzupelnieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych omylek. w terminie
7 dni liczge od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupelnienia lub poprawienia

protestu.
10.2 | O pozostawieniu protestu bez qcnumqmm:_m _LDU ::o:z:._n :.mmé_onmz_w Né Zarzad LGD
11 | Autokontrola - weryfikacja wynikow oceny projektu d 1z iy vy s ko bag

Przewodniczacy Rady dokonuje oceny wstepnej zlozonego protestu w zakresie kryteriow
i zarzutow wskazanych przez wnioskodawce.

Przewodniczacy Rady moze:
1) uzna¢ zasadnosé protestu wnioskodawcey — co skutkuje odpowiednio:
a) skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny przez Rade i zwolaniem
posiedzenia Rady lub
b) skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady oczywistych bledow i podjeciem
uchwaly w trybie obiegowym, bez koniecznosci zwolywania posiedzenia,
wylacznie w skladzie czlonkéw Rady, ktorzy uczestniczyli w procesie oceny i
wyboru danego projektu (z zachowaniem wylaczen) albo
2) podtrzymac decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu — wowezas Rada moze
podja¢ uchwale w trybie obiegowym (w skladzie, ktory przeprowadzal proces oceny
i wyboru projektu, z zachowaniem wylaczen), bez koniecznosci zwolywania
posiedzenia.

Projekty, ktore znajda si¢ na Liscie projektow wybranych, niezaleznie od liczby punktow
przyznanych podczas ponownej oceny. nie moga spowodowac przesuniecia projektow
pierwotnie wybranych. poza limit $rodkow podany w ogloszeniu.

Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy Rady sporzadza
protokol.

Czynnosci zwiazane z autokontrolg dokonywane sa w terminie nie dluzszym niz 14 dni

Przewodniczacy Rady

/ czlonkowie Rady

B13 wzor_uchwala_protestu

A18_wzbr pisma informujjcego
Whioskodaweeg o wynikach
przeprowadzonej autokontroli
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liczac od dnia wniesienia protestu.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje wnioskodawce na pismie.

11.2

Protest wraz z otrzymana od wnioskodawcy dokumentacja i stanowiskiem LGD o braku

podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia, przekazywany jest do ZW niezwlocznie
po dokonaniu E.Sro::.o: przez Rade.

Przewodniczacy Rady
LGD / Zarzad LGD

Wojewodztwa /

Uwzglednienie protestu przez ZW moze spowodowac, ze wniosek zostanie ponownie | Zarzad
przekazany do LGD, w celu: Rada LGD
1) umieszczenia go na Liscie projekiow wybranych do dofinansowania;
2) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jesli doszlo do naruszen obowiazujacych
procedur i konieczny do wyjasnienia zakres spraw ma istotny wplyw na wynik oceny.
LGD wznawia procedure oceny i wyboru wniosku od etapu, do ktorego skierowal go
ZW.
12.2. | Uaktualniona Lista projektéw wybranych zawierajagca dodatkowo wskazanie, ktore| Rada LGD / Biuro
projekty mieszcza si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu o naborze, zostaje | LGD

przyjeta uchwala Rady (z mozliwoscia podjecia jej w trybie obiegowym).

Projekty, ktore znajda sig na Lista projekiéw wybranych, niezaleznie od liczby punktow
przyznanych podczas ponownej oceny, nie moga spowodowaé przesuniecia projektow
pierwotnie wybranych, poza limit sSrodkéw podany w ogloszeniu.
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dotinansowanie'® lub innej deklaracji'” przez podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie
__|(na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku).

Wycofanie wniosku w calodci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby podmiot ubiegajacy
si¢ 0 dofinansowanie wniosku nie zlozyl. Wycofanie czgsei wniosku lub inngj deklaracji
(zalgcznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie znajduje si¢ w sytuacji
sprzed zlozenia tych dokumentow.

W zwigzku z powyzszym, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie zlozonych
dokumentéw (wniosku badz innej deklaracji). LGD zwraca oryginal wniosku i oryginaty
zalacznikdw.

Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodnosé¢ z oryginalem kopie zalgeznikow
pozostaja w teczce sprawy wraz z oryginalem pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku.

Biuro LGD

Zwrot dokumentéw moze nastapi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbe
wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie zlozonych dokumentéw po ich

przekazaniu do ZW, LGD:

1) pozostawia kopi¢ wniosku o wycofanie dokumentow oraz

2) dokonuje adnotacji o wycofaniu (wniosku lub innej deklaracji) na kopii
wycofywanego dokumentu pozostawionej w LGD;

wniosek o wycofanie przekazuje do ZW'.

3)

'* wycofanie wniosku o dofinansowanie w calosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie nigdy tego wniosku nie zlozyl
" wycofanie czgéci wniosku o dofinansowanie lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia. Ze podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie znajduje sie w sytuacji sprzed zlozenia

wycofanych dokumentow lub ich czgsci

' zwrot dokumentow nastapi zgodnie z zasadami obowiazujacymi podczas naboréw organizowanych przez ZW

1 zakres dopuszezalnych zmian w ramach danego EFSI zawiera umowa o dofinansowanie
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15.1 |Opatrzenie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt. mozliwosci zamiany umowy™ data | Biuro LGD / Zarzad
wplywu i podpisem osoby przyjmujace;j. LGD

Poinformowanie Przewodniczacego Rady o wplywie takiego wniosku.

15.2 |Zarzad LGD dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci| Zarzad 1.GD / Rada
zmiany oraz analizuje. czy zmieniony zakres operacji mialby wplyw na otrzymanie| LGD

minimum punktowego i zmiang miejsca na liscie operacji wybranych. Wyniki analizy
Zarzad przekazuje Przewodniczacemu Rady.

Przewodniczacy Rady po Nm_uomsm_._:_ si¢ 7 opiniag Zarzadu opracowuje projekt uchwaty
w sprawie wydania oﬁ_:: wraz z uzasadnieniem i zarzadza glosowanie w trybie
obiegowym zgodnie z zapisami Regulaminu Rady.

W sytuacji, gdy Zarzad lub/i Przewodniczacy maja watpliwosci dotyczace wydania
opinii, Przewodniczacy Rady zwoluje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreslonym
w Regulaminie Rady danej LGD w sprawie wypracowania opinii Rady, co skutkuje
podjeciem stosownej uchwaly przez Rade LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczyc od dnia nastepujacego
po dniu wplywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Bl4_ wzor uchwala Rady LGD w
sprawie wydanie opinii

15.3 | Przekazanie opinii Rady beneficjentowi. Biuro LGD

Terminy:

» 37 dni przed planowanym a_:m_z rozpoczecia naboru - éwma_u_o:_w droga mailowa ﬁ_o Zarzadu Wojewodztwa o
uzgodnienie terminu planowanego naboru oraz tresci ogloszenia;

» 30 — 14 dni przed planowanym dniem rozpoczgcia naboru — zamieszczenie ogloszenia o naborze;

» 45 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu skladania wnioskow o dofinansowanie — dokonanie przez LGD oceny
zgodnosci projektow z LSR oraz wyboru projektow do dofinansowania;

0o opini¢ Rady beneficjent wystepuje do LGD osobiécie




# 52 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu skladania wnioskéw o dofinansowanie — dokonanie przez LGD oceny
zgodnoscei projektéw z LSR oraz wyboru projektow do dofinansowania. jesli na etapie oceny i wyboru LGD wzywala
wnioskodawce do zlozenia wyjasnien lub dokumentdw:

# 7 dni od dnia zakoficzenia wyboru projektow — poinformowanie wnioskodawcy o wyniku oceny jego projektu;

» 7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektow — zamieszczenie przez LGD, na swojej stronie internetowej, listy
projektow zgodnych z LSR oraz listy projektow wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem projektow
mieszczacych si¢ w limicie):

# 7 dni od dnia dokonania wyboru projektéw — przekazanie przez LGD do ZW wnioskéw o dofinansowanie dotyczacych
wybranych projektow wraz z dokumentacja potwierdzajaca dokonanie tego wyboru:

» 7 dni od dnia dorgczenia wnioskodawey informacji o wyniku wyboru projektu — wniesienie protestu przez
wnioskodawce;

» 7 dni od otrzymania wezwania do usunigcia wymogow formalnych lub usunigcia oczywistych omylek — mozliwoéé
uzupelnienia protestu przez wnioskodawce;

# 14 dni od dnia wniesienia protestu — dokonanie autokontroli przez LGD;

# 30 dni od dnia nastgpujacego po dniu wplywu wniosku o wydanie opinii w sprawie mozliwoéci zmiany zapisow umowy

o0 dofinasowanie — wydanic opinii przez LGD.

W swojej siedzibie (lub innym przeznaczonym do archiwizowania dokumentéw miejscu) LGD przechowuje:
» kopie dokumentéw przekazanych do ZW;

» oryginaly dokumentow nieprzekazywanych do ZW.
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